1. számú melléklet

A Lauder Információs Központ könyvtárának
 Gyűjtőköri Szabályzata
1. A könyvtár gyűjtőköri alapelvei

1.1.  Általános alapelvek

Követendő alapelv, hogy a gyarapítás és apasztás folyamatosságával és helyes irányainak biztosításával érhető el a gyűjtemény kívánatos összetétele, informatív értéke, használhatósága.

A könyvtár állományának értékorientáltnak kell lennie, nem csorbulhat a minőségelvűség.

Szépirodalmat, gyermekirodalmat, ifjúsági irodalmat, ajánlott és kötelező olvasmányokat, valamint szakirodalmat és egyéb javasolt irodalmat gyűjtehet.
A gyűjtemény építése során nem korlátozza a különböző dokumentumtípusok beszerzését, amelyek a tananyag hatékonyabb elsajátításához hozzájárulhatnak.

Alapvető szempont, hogy a könyvtár a tantárgyakhoz és a tanulók életkorához kapcsolódó szakanyagot gyűjtse és kiemelten fejlessze  a judaisztika témakörébe tartozó szakanyagot.

A nyelvi határok vonatkozásában alapvetően a magyar nyelven megjelent források jellemzőek. Az idegen nyelvű dokumentumok folyamatos beszerzése, tekintettel az iskola nemzetközi jellegére. 

1.1.1. A főgyűjtőkörbe tartoznak:

- az általános- és szaklexikonon, enciklopédiák, szótárak és az iskolai munkához szükséges segédkönyvek
- Ismeretközlő és szépirodalmi források, életkorok szerint
- a tantervek által meghatározott tananyag elsajátításához nélkülözhetetlen ismeretközlő és szépirodalmi dokumentumok,

- a házi és ajánlott irodalom,

- a világ- és a magyar irodalom tananyag által meghatározott szerzői művei,

- A judaisztika összes témaköréhez tartozó dokumentumok

- a pedagógia és pszichológia tudományos jellegű munkái,

- tanári segédkönyvek, kézikönyvek,

- az iskolában használt tankönyvek, tartós tankönyvek, módszertani segédanyagok,

- iskolatörténeti dokumentumok, az iskola kiadványai, az iskola tanárainak és nevelőinek szellemi termékei,

- az iskolában folyó munkát szabályozó és támogató jogszabályok, tervezési és oktatási segédletek, kiadványok,

- a könyvtári szakirodalom és segédletek.

- Tartalmas szórakoztató irodalom

1.1.2. A mellékgyűjtőkörbe tartoznak:

- a pedagógia határtudományainak összefoglaló munkái,

- a tanítási órán kívüli foglalkozásokhoz kötődő ismerethordozók. 

2. Gyűjtőköri leírás

Könyvtári gyűjtemény
· Írásos nyomtatott dokumentumok:

· Könyv és könyvjellegű kiadványok /segédkönyv, tankönyv, tartós tankönyv/

· Periodikumok  /hetilap, folyóirat/

· Audiovizuális ismerethordozók

· Hangzó dokumentumok /magnókazetta, CD-lemez/

· Hangos-képes dokumentumok, videofelvétel, DVD
· Számítógépprogramok, számítógéppel olvasható ismerethordozók /CD-ROM, multimédia CD/

· Egyéb dokumentumok, oktatócsomagok
Elektronikus gyűjtemény 

1. LauderPédia

az iskola életével, működésével, az oktatással és tanulással kapcsolatos minden dokumentum. Részben nyílvános, részben tanári, vagy tanulói jogosultságokhoz kötött. Segítségével hozzáférhetővé válnak a tanórákon, és azokon kívül az oktatási segédanyagok, adminisztrációs adatlapok, a diákok és tanárok által készített képek, videók, multimédiás bemutatók, kísérletek, feladatsorok, a könyvtárban található digitalizált könyvek, hangoskönyvek, filmek, stb.
2. Lauder Médiatár

Lauder Médiatár  egy olyan – részben nyilvános, részben jogosultságokhoz kötött – elektronikus film- és fotóadatbázis, amelyben az iskolához köthető, az iskola életét bemutató, vagy az iskola által készített filmeket gyűjti. Ezen kívül az oktatáshoz szükséges játékfilmek és ismeretterjesztő filmek is lejátszhatóak a felületen.

3. A gyűjtemény tartalmi összetétele

Az Információs Központ az Iskola alapelveit és szellemiségét figyelembe véve gyűjt. Teljességgel egyetlen tantárgy, szaktudomány irodalmát sem gyűjti, ezalól kivétel a Judaisztika. Törekszik arra, hogy megfelelő válogatással lefedje a tantervek által meghatározott tartalmakat. Az iskolában oktatott közismereti tárgyak forrásait középszinten gyűjti figyelembe véve a szaktanárok igényeit. 

4. A könyvtár állományrészei

4.1. – kézikönyvtár,

4.2. – Szépirodalom 

4.3. – Szakirodalom
4.4. – Judaisztika
4.5. – Versek
4.6. – Drámák
4.7. – Gyermekirodalom
4.8. – Ifjúsági irodalom
4.9. – Gyermek versek
4.10. – Idegennyelvű, első sorban angol nyelvű irodalom
4.11. – CD, DVD, VHS (Film és zenei anyag, Hangoskönyv) 




Az állomány tartalmi bemutatása

4.2. Ismeretközlő irodalom /kézikönyvtár és kölcsönözhető állományrész/

	A gyűjtés terjedelme
	Beszerzési példány
	A gyűjtés mélysége

	Általános lexikonok és általános enciklopédiák
	1
	teljességre törekvően

	A tudomány, a kultúra, a hazai és egyetemes művelődéstörténet általános össezfoglalói
	1
	teljességre törekvően

	Életrajzi lexikonok, ki kicsodák
	1
	teljességre törekvően

	Egy nyelvű és többnyelvű szótárak, /értelmező szótárak, helyesírási szótár, idegen szavak szótára, etinológiai, nyelvtörténeti, szinonima szótár, tájszótár/

A tanított idegen nyelvek nagyszótára, kéziszótára, kisszótára
	1-10

	teljességre törekvően



	A tantárgyakhoz kapcsolódó tudományok segédkönyvei /szaklexikonok, -enciklopédiák, kronológia, határozók, fogalomgyűjtemények, középszintű szakirányú segédkönyvek
	1
	teljességre törekvően



	A tantárgyak elméleti és történeti összefoglalói középszintű
	1
	teljességre törekvően



	Munkáltató eszközként használatos művek 
	1
	válogatva

	A tantárgyakban való elmélyülést, a tananyag kiegészítését szolgáló ismeretterjesztő művek középszintű
	1
	válogatva

	Pályaválasztási útmutatók, felvételi követelményeket tartalmazó kiadványok
	1
	teljességre törekvően



	Az iskolában oktatott nyelvek tanításához felhasználható idegen nyelvű segédletek
	1
	teljességre törekvően



	Az iskolatörténettel, az iskola életével kapcsolatos dokumentumok
	1
	kiemelten teljességgel

	Judaisztika témakörébe tartozó dokumentumok
	1-2
	kiemelten teljességgel





4.3. Szépirodalom

A tantervi és értékelési követelmények által meghatározott antológiákat, házi olvasmányokat, szerzői életműveket teljességgel, a tanulók személyiség fejlődését, olvasóvá nevelését előmozdító értékes irodalmat pedig kellő válogatással kell gyűjteni az életkori sajátosságokat figyelembe véve.

	A gyűjtés terjedelme és szintjei
	A beszerzési példányszám
	A gyűjtés mélysége

	Átfogó lírai, prózai és drámai antológiák a világ- és a magyar irodalom bemutatása
	1
	a teljesség igényével

	A helyi tanterv által meghatározott házi és ajánlott olvasmányok
	5-10
	kiemelt teljességgel

	A tananyagban szereplő klasszikus és kortárs szerzők válogatott művei, gyűjteményes kötetei
	5-10
	teljességgel

	A nemzetek irodalmát reprezentáló klasszikus és modern antológiák
	1
	válogatással

	Nevelő célzattal ajánlható, esztétikai értéket képviselő, de a tananyagban nem szereplő klasszikus és kortárs alkotók művei.
	1
	válogatással

	Regényes életrajzok, történelmi regények különösen a tananyag mélyebb, élményszerű megismeréséhez
	1
	válogatással

	Tartalmas szórakoztató irodalom a különböző korosztályok számára
	1
	válogatással

	Az iskolában tanított nyelveken a különböző szintű olvasmányok
	1
	igény szerint

	Angol nyelvterület olvasmányai fiatal korosztály számára
	5-20
	igény szerint


4.4. Szakirodalom
- a pedagógia és határtudományai alapvető segédkönyvei /pedagógiai lexikonok, pszichológiai szakszótár, enciklopédia, fogalomtárak/,

- egyetemes és magyar neveléstörténeti összefoglalások,

- a családi életre neveléssel, személyiség formálással kapcsolatos művek, 

- tanulásmódszertani munkák,

- közoktatáspolitikai alapdokumentumok

- a szociológia, oktatásügyi, statisztika, jog és a közigazgatás művei
- természettudományi terület általános gyűjtése

- művészettörténet gyűjtése tekintettel a iskolai művészetoktatásra

- judaisztikával kapcsolatos szakirodalom gyűjtése

4.5. Könyvtári szakirodalom /a könyvtárostanár segédkönyvtára/

- az iskolai könyvtárral kapcsolatos jogszabályok (online), módszertani kiadványok,

- a könyvtár-szakmai munkához szükséges tájékoztató segédletek, ajánló irodalomjegyzék.

- az állománygondozáshoz szükséges alapjegyzékek, online
- könyvtárpedagógiával kapcsolatos módszertani anyagok,

- könyvtártani összefoglalók,  szakmai kézikönyvek, 

4.6. Iskolatörténeti gyűjtemény

Elemei:

- az iskola történetére és életére vonatkozókülönböző dokumentumok iskola pedagógiai dokumentumai,

- az iskola által kiadott évkönyvek

- fotógyűjtemény az iskola életéről, papíralapú és online
4.7. Időszaki kiadványok /periodikumok, évkönyvek gyűjtemények

- ismeretterjesztő folyóiratok, judaisztikai témájú heti-és havilapok
- kulturális és általános témájú  folyóiratok
- gyermekeknek szóló folyóirat
- pedagógiai és tantárgymódszertani lapok
4.8. Audiovizuális dokumentumok és számítógéppel olvasható ismerethordozók:

A tantárgyi programoknak megfeleltetett nem nyomtatott dokumentumokból válogatva. A tananyag szemléltetését, többoldalú bemutatását, interaktív elsajátítását, a közhasznú, közérdekű tájékozódást segítő anyagok gyűjteménye.

Főbb elemei:

- a különböző tantárgyak tananyagának hatékonyabb elsajátításához, a tantervek által meghatározott videofilmek, CD-lemezek, multimédia CD-K, számítógépes programok, oktatócsomagok.

- LauderPédia

- Lauder Médiatár

4.9. Muzeális gyűjtemény:

A muzeális értékű állományt, amely nem tartozik a könyvtár törzsanyagába, csak megőrzésre és kutatásra.

4.10. Tankönyvtár

A törvényi rendelkezések által az iskolai könyvtár feladatkörébe utalt ellátási feladat miatt a könyvekre vonatkozó szabályok érvényesek. 

